MARCIN CIESIELSKI

KANCELARIA RADCY PRAWNEGO

POLITYKA PRYWATNOSCI - RODO

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - NAJWAZNIEJSZE INFORMACJE

Szanowni Panstwo, w zwigzku z wejsciem w Zycie RODO (Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE )
ponizej przedstawiamy najwazniejsze informacje dotyczgce ochrony Paristwa danych osobowych:

—— Kto jest administratorem Parnstwa danych osobowych?

Administratorem danych osobowych jest radca prawny Marcin Ciesielski, prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg
pod firmg Kancelaria Radcy Prawnego Marcin Ciesielski, ul. Lelewela 33/205, 87-100 Torun, NIP 7393518825

Mozna sie z nami skontaktowac:

Q bezposdrednio w naszej siedzibie
¢, telefonicznie: 514 389 605
& mailowo: kancelaria@kancelaria-ciesielski.pl

—— Wedtugjakich zasad przetwarzane bedg dane osobowe?
W czasie przetwarzania danych osobowych stosujemy nastepujace zasady:

Legalnosci - przetwarzanie danych osobowych moze sie odbywac wytgcznie, gdy zaistnieje co najmniej jedna
z przewidzianych prawem przestanek (np. zgoda osoby, od ktérej dane pochodzg);

Celowosci - aby dane mogty by¢ przetwarzane, musi istnie¢ ku temu konkretny, wyrazny i prawnie uzasadniony cel.
Jezeli przetwarzanie stuzy r6znym celom, potrzebna jest zgoda/podstawa na wszystkie cele.

Adekwatnosci - przetwarzamy tylko te dane, ktére sg niezbedne ze wzgledu na cel ich zbierania;
Merytorycznej poprawnosci - Administrator danych jest zobowigzany do tego, aby dane przez niego zbierane byty
poprawne i w razie potrzeby uaktualniane. Powinien ocenia¢ wiarygodnos¢ zrédta pozyskania danych oraz wdrozy¢
sposb6b weryfikowania prawdziwosci przetwarzanych danych;

Czasowosci - zasada ograniczenia przechowywania danych. Zgodnie z tg reguta nie przetwarzamy danych dtuzej niz
jest to konieczne. Gdy ustaje podstawa do dalszego przetwarzania, zaprzestajemy tej czynnosci. Stosownie do
sytuacji, dane osobowe zwracamy i/lub usuwamy.

Integralnoscii poufnoscidanych - Panstwa dane sg zabezpieczone za pomocg odpowiednich Srodkdw technicznychii
organizacyjnych. Doktadamy najwyzszej mozliwej starannosci, by¢ chroni¢ przekazane informacje przed wszelkimi
zagrozeniami.



—— Jakiedane osobowe bedziemy przetwarzaé?
Przetwarzamy m.in. nastepujgce kategorie danych osobowych:
1. Dane osobowe 0séb korzystajgcych z ustug kancelarii - obstuga prawna

a) dane te przetwarzamy, azeby $wiadczy¢ na Panstwa rzecz ustugi prawne zgodnie z Panstwa oczekiwaniami,
wymogami prawa oraz zasadami etyki wykonywanego zawodu;

b) dane te, stosownie do sytuacji, mogg obejmowac:
daneidentyfikacyjne
dane kontaktowe

dane niezbedne do Swiadczenia ustugi prawnej. Zakres przetwarzanych danych bedzie Scisle uzalezniony od
okolicznosci powierzonej sprawy (przyktadowo: w celu reprezentacji w sprawie o dziat spadku, bedziemy musieli
wejs¢ w posiadanie informacji o spadkodawcach, spadkobiercach, innych uczestnikach, przedmiotach wchodzacych
w sktad masy spadkowej)

) podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednak odmowa ich podania (lub podanie danych nierzetelnych,
nieprawdziwych) moze uniemozliwi¢ nam nalezyte Swiadczenie pomocy prawne;j.

2.Dane osobowe oséb korzystajacych z ustug kancelarii - dziatalnos¢ szkoleniowa

a) dane te przetwarzamy, azeby méc wykonac powierzone obowigzki w postaci przeprowadzenia okreslonego
szkolenia;

b) dane te, stosownie do sytuacji, moga obejmowac:
daneidentyfikacyjne i kontaktowe os6b zlecajgcych szkolenie
daneidentyfikacyjne i kontaktowe uczestnikéw szkolenia

¢) podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednak odmowa ich podania (lub podanie danych nierzetelnych,
nieprawdziwych) moze uniemozliwi¢ zawarcie i prawidtowa realizacje umowy.

3.Dane osobowe naszych kontrahentéw (dostawcéw ustug i towaréw):
a) dane te zbieramy w celu zawarcia umowy oraz jej prawidtowej realizacji;
b) dane te, stosownie do sytuacji, mogg obejmowac:

daneidentyfikacyjne (w tym dane o dziatalnosci gospodarczej)

dane kontaktowe

¢) podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednak odmowa ich podania (lub podanie danych nierzetelnych,
nieprawdziwych) uniemozliwi zawarcieirealizacje umowy.

4.Dane osobowe naszego personelu

a) dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji praw i obowigzkéw pracodawcy i pracownika (osoby
wspotpracujgcej).

b) pobieramy wytgcznie te informacje, ktére sg niezbedne dla realizacji zatrudnienia. NajczesSciej beda to:
daneidentyfikacyjne

dane kontaktowe

informacje o wyksztatceniu, doswiadczeniu zawodowym

informacje wynikajace ze Swiadectw pracy

inne - stosownie do okolicznosci zatrudnienia

€) wynikajgcemu z ustawy uprawnieniu pracodawcy do pozyskiwania danych osobowych odpowiada prawny
obowigzek pracownika do ich udostepnienia. Jako pracodawcy nie naduzywamy swoich uprawnien, kierujemy sie
zasadg minimalizacji danych. W przypadku os6b samo zatrudnionych podstawg do przetwarzania danych bedzie
faktzawarcia i realizacjiumowy (oraz ewentualnie dodatkowo odrebna zgoda)



5.Dane przetwarzane na potrzeby rekrutacji personelu

a) dane osobowe sg przetwarzane w celu przeprowadzenia prawidtowego procesu rekrutacji, oceny predyspozycji
izdolnosci do $wiadczenia pracy danego rodzaju;

b) pobieramy wytgcznie te informacje, ktére sg niezbedne dla przeprowadzenia rekrutacji. Najczesciej beda to:
daneidentyfikacyjne

dane kontaktowe

informacje o wyksztatceniu, doswiadczeniu zawodowym

informacje o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach

inne - stosownie do okolicznosci zatrudnieni

¢) podanie danych osobowych jest dobrowolne.

6.Dane os6b korzystajgcych z formularzy kontaktowych i modutu czatu na stronie www

a) dane te przetwarzamy, by méc udzieli¢ Panstwu odpowiedzi na pytania sformutowane dostepnymi kanatami
(formularze kontaktowe, czat)

b) dane te obejmuija:

imie i nazwisko,adres poczty elektronicznej,
nrtelefonu,

adres|IP

¢) podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednak odmowa ich podania (lub podanie danych nierzetelnych,
nieprawdziwych) moze uniemozliwi¢ nam kontakt i udzielenie Paristwu oczekiwanych odpowiedzi.

7.Dane osobowe odbiorcéw informacji marketingowych

a) dane te przetwarzamy w celu dostarczenia na podany adres elektroniczny informacji marketingowych - a wiec
wszelkiego rodzaju komunikatéw o aktualnos$ciach, zmianach w prawie, ciekawostkach, akcjach promocyjnych
iinnych wartych odnotowania wydarzeniach

b) dane te obejmowac beda:
imie i nazwisko
adres e-mail

¢) podanie danych osobowych jest zawsze dobrowolne. Odmowa podania danych pozostaje bez wptywu na zawarcie
—— irealizacje umowy. Wyrazona zgoda moze zosta¢ w kazdym czasie cofnieta

W jakisposéb bedziemy postepowac z Paristwa danymi?

Panstwa dane osobowe wykorzystujemy w celu dla ktérego zostaty pozyskane. Ponadto, dane mogg zostac
wykorzystane do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora
takichjaknp.:

zawarcie umowy

przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy
wykrywanie naduzycizapobieganiaim

ustalanie, obronyidochodzeniaroszczen

tworzenia zestawien, analizi statystyk

Przetwarzane przez nas informacje nigdy nie trafig w niepowotane rece. Nie bedg przedmiotem obrotu. Moga
natomiast zostac przekazane do nastepujgcych kategorii podmiotéw/organéw:



podmioty/organy upowaznione na podstawie przepiséw prawa

podmioty, ktérym przekazanie danych osobowych jest niezbedne dla realizacji okreslonej czynnosci (np. realizacja
ptatnosci, ksiegowoscitp.)

A wiec w toku przetwarzania Panstwa danych osobowych mogg bra¢ udziat nas zaufani partnerzy (np. dostawcy
ustug informatycznych, innego rodzaju podwykonawcy). Co kluczowe, kazdy podmiot, ktéry pomaga nam
w przetwarzaniu danych osobowych zostat starannie zweryfikowany. Kazdy taki podmiot posiada zawartg z nami
umowe powierzenia przetwarzania danych, ktéra okreslawyraznie jego obowigzkii zasady odpowiedzialnosci.

—— Jakie sg podstawy prawne przetwarzania Panstwa danych osobowych?

Zgodnie ze wskazang powyzej zasadg legalnosci, przetwarzanie danych osobowych moze sie odbywac wytgcznie,
gdy zaistnieje co najmniej jedna z przewidzianych prawem przestanek.

W naszej dziatalnosci przestankg uprawniajgcg nas do przetwarzania Panstwa danych osobowych bedzie
wszczegblnosci:

art. 6 ust. 1 punkt b RODO - a wiec, przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatah na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy. Na podstawie tej przestanki bedziemy przetwarzac¢ Paristwa dane osobowe, ktore sg niezbedne
do tego, by zawrze¢ umowe, a nastepnie, by jg prawidtowo zrealizowa¢;

art. 6 ust. 1 punkt a RODO - w takim przypadku, przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie odrebnej,
dobrowolnej zgody. W praktyce bedziemy ubiegac sie o Panstwa zgode w celu dostarczania informacji handlowych
i/lub marketingowych.

art. 6 ust. 1 punkt cRODO - a wiec, przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze. Przestanka ta stanowi m.in. podstawe przetwarzania danych naszego personelu;

art. 6 ust. 1 punkt f RODO - czyli, przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora.

—— Jakie uprawnienia maja osoby, ktérych dane dotyczg?
Posiadajg Panstwo prawo:
dostepu do tresci swoich danychiich sprostowania,
usuniecia swoich danych,
ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych lub uzyskania ich kopii,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
prawo do sprzeciwu.
W tym celu prosimy o kontakt pod adresem e-mail: kancelaria@kancelaria-ciesielski.pl

Kazdy Panstwa wniosek zostanie rzetelnie rozpoznany przez Administratora i spotka sie z odpowiedzig. Lojalnie
zastrzegamy przy tym, iz opisane powyzej uprawnienia nie majg charakteru absolutnego.

W praktyce wiec moze sie zdarzy¢, ze pomimo Panstwa zgdania, nie bedziemy mogli np. usuna¢ danych, poniewaz,
zgodnie z literg prawa, ich przetwarzanie bedzie nadal konieczne z uwagi na fakt realizacji umowy).

Ponadto, w sytuacji przetwarzania danych osobowych w celu $wiadczenia ustug prawnych, szereg obowigzkéw
informacyjnych (art. 13-15ust. 1i3,18, 19121 RODO) zostaje wytgczonych.

Majg Panstwo réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w szczeg6lnosci
gdy uznaja Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych zdnia 27 kwietnia 2016r.



—— Cookies

Nasze witryny wykorzystujg technologie “cookies”, czyli plikéw tekstowych umieszczanych na Twoim urzgdzeniu,
w celu umozliwienia witrynie rozpoznania uzytkownika oraz dostosowania witryny do Panstwa potrzeb.

Pliki Cookies nie sgw zaden sposdb tgczone i kojarzone zinnymi podanymi przez Paristwa informacjami.
Pliki Cookies sg przez nas wykorzystywane w celu:

umozliwienia zalogowania

utrzymania sesji (stanu zalogowania)

dopasowania zawartosci strony do Panstwa potrzeb (w szczeg6lnosci mozliwosci i ustawien urzadzenia, z ktérego
Panstwo korzystacie)

tworzenia statystyk (statystyki te majg charakter anonimowy).

W celu optymalizacji dziatania naszych witryn, dopuszczamy mozliwo$¢ zamieszczania plikéw Cookies zaufanym
zewnetrznym podmiotom, takim ja Google.

Majg Panstwo prawo ustawi¢ swoja przegladarke w taki sposob, by pliki cookies nie byty automatycznie rejestrowane
(wskazowki odnajdg Panstwo w plikach pomocy dostawcy dane oprogramowania). Zastrzegamy, ze zablokowanie
Cookies (lub inne analogiczne zabiegi) mogg utrudni¢ korzystanie z naszej strony internetowej, a w skrajnych
sytuacjach uniemozliwi¢ korzystanie z okreslonych ustug.




